BAN MO TA CONG VIEC

Chire danh Chuyén vién chinh K¢é toan Cong ty
Quan Iy tryec tiép Ké toan truong Phong Tai chinh Ké toan
Nhom chirc danh Chuyén vién chinh Pia diém lam viéc | TP.HCM
Loai Hop dong lao A R
dong Hop dong lao dong
MUC PiCH CONG VIEC

hoat dong va ngan sach dugc phé duyét.

Thyce hién ghi nhan va theo doi chi phi cho cac hoat dong cua du an va cong ty; dong vai tro dau mdi lién hé
chinh gitta cac bo phan sir dung va Phong Tai chinh & K& toan nham dam bao viéc ghi nhan chi phi chinh

xac, cung cap thong tin goi von day du va kip thoi, dong thoi kiém soat hiéu qua chi phi theo chuong trinh

MO TA CONG VIEC/TRACH NHIEM
(Liét ké cac nhiém vu / trach nhiém cong viéc can thiet cu thé cho vi tri)

Pam bao viéc ghi nhan va duy tri cac bt toan ké toan lién quan dén chi phi du an duoc thuc hién
day du, kip thoi va chinh xac theo PSCs, JOAs va cac chuan muc ké toan hién hanh.

Ra soat va kiém tra héa don nha cung cap cung cc ching tir lién quan nham dam bao tinh day du,
2 | chinh xac va dugc phé duyét hop 1€ trudce khi thyc hién thanh toan.

Phéi hop véi cac bd phan st dung dich vu dé dam bao hd so tai chinh — ké toan duoc luu trit dﬁy
du, chinh xac va cép nhat kip thoi.

Lap va hach toan cac but toan cudi ky, déng thoi thue hién doi chiéu céc tai khoan lién quan mot
cach kip thoi.

Lap va dam bao tinh chinh x4c, day du cua cac khoan trich trudc hang thang va udc tinh goi von
5 kem theo ho so chiing tir lién quan.

6 Tham gia cong tac kiém ké tai san, bao gom do6i chiéu va xir Iy cac chénh léch phat sinh.

7 Ho trg cong tac kiém toan bao gom ki€m toan Partners va kiém toan dgc lap.

] Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cta Ké toan trudng.

CAC TRACH NHIEM CHUNG

Quan tri tot
1 Bat budc thuc hién cac quy dinh va hudng dan hién hanh ctia Cong ty cling nhu tuén thi cac yéu
cau phap luat hién hanh cta chinh phti Viét Nam.

doanh.

Chinh sach Strc khée, An toan va Moi troeong
Bat budc thue hién cac myc tiéu va quy dinh cua chinh sach Strc khoe, An toan va Moi truong (HSE)
2 va thyc hién cac chuong trinh giam thi€u va/ hoac can thiép thich hop dé bao vé hoat dong kinh

Ké toan chi phi




Vin hoa Cong ty va Noi quy Lao dong

— Thuyec hién tu duy, tac phong va Vin hoa tng xir dé dat hiéu qua céng viée cao. Thuc day va truyén
dat tinh than Niém tin - Hiéu qua - Ky cuong dé dong gop vao sy thanh cong trong céc hoat dong
cua Cong ty;

— Bit budc thuc hién cac myc tiéu va quy dinh cua Noi quy Lao dong.

NHUNG THU THACH

— C6 kha nang lam viéc chinh xac dudi ap luc cong viée cao.

Trung thuc, nhiét tinh, c6 trach nhiém,;

— Lam viéc & giao tiép trong mot cong ty da vin hoa.

BANG CAP VA KINH NGHIEM

Bz‘“mg cflp: K¥ ning/Kha ning can thiét:

— Tét nghi€p Pai hoc/Thac si chuyén nganh Tai| — Cén than, chi tiét va chinh xac.
chinh/K¢é toan; uu tién c6 chiing chi nghé nghiép ké

o — C6 kha nang lam viéc doc 1ap va tinh than cha
oan.

dong cao.
— Téi thiéu 4 nam kinh nghiém trong linh vyc Tai
chinh/K¢é toan; c¢6 kinh nghiém trong nganh Dau khi )
12 mot loi thé. — K§ ning giao tiép hiéu qua.

— K¥ nang phan tich va giai quyét van dé tot.

— Thanh thao MS Office va cac phan mém ké toan (vi
du: SUN, SAP FICO).

— Sir dung tdt tiéng Anh (nghe, néi, doc, viét).

Ké toan chi phi




