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1. Mo ta cong viéc

Thuc hién tiép nhan, kiém tra va xt Iy hoéa don nha cung cép trén hé théng (Maximo), bao gém
cac nghiép vu lién quan dén PR/PO/Hop ddng, dam bao tinh chinh xac va tuan thu quy trinh noi
bo.

Hach toan cong ng phai tra, theo doi va kiém soat cong ng, dam bao cac khoan thanh toan duoc
thuc hién dung han va ding quy dinh.

Quan 1y va van hanh hé thong e-expense, kiém soét cac khoan chi phi nhan vién, dam bao hop 1¢,
hop 1y va day du ching tir.

Tham gia 1ap va hd tro cac bao céo tai chinh ndi bd nhu: bao céo von luu dong (working capital),

du bao dong tién va cac bao cdo lién quan khac theo yéu cau.

Thuc hién ddi chiéu cong no dinh ky v6i nha cung cép, xtr Iy chénh l1éch (néu co) va thyc hién
trich trudc chi phi theo ding chuan muc ké toan.

Phéi hop véi cac phong ban lién quan nham dam bao quy trinh thanh toan va kiém soat chi phi
duoc van hanh hiéu qua.

2. Yéu cau cong viéc

Tt nghiép Dai hoc chuyén nganh K& toan, Tai chinh hodc cac linh vuc lién quan.

Co t0i thiéu 2 ndm kinh nghiém & vi tri ké toan cong ng hodc vi tri tuong duong; wu tién Gng vién
¢6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty da quoc gia.

Thanh thao Microsoft Excel; c6 kinh nghiém st dung cac hé théng ké toan nhu Sun, Maximo
hodc turong duong 1a mot loi thé.

C6 kha ning giao tiép va lam viéc bang tiéng Anh (doc hiéu tai lidu, trao d6i cong viéc co ban).

Cén than, trung thuc, ¢o tinh than trach nhiém cao va kha nang lam viéc doc lap cling nhu lam
viéc nhom tét.

K¥ nang t6 chure cong viéc, quan ly thoi gian va xir 1y s0 liéu chinh x4c.

3. Ché d) dai ngd

Muc luong va thudng canh tranh, twong xting véi nang luc va kinh nghiém.

Lam viéc trong méi trudng chuyén nghiép, qudc té thude linh vuc dau khi, ¢6 co hoi hoc hoi va
phat trién nghé nghiép.

Puogc tham gia cac chuong trinh dao tao nang cao chuyén mon va ky nang.
Huong ddy du cac ché do phuc loi theo quy dinh ctia phap ludt va chinh sach ciia cong ty.

Co hoi thang tién va phat trién 1au dai trong t6 chirc.


https://job.pvdtraining.com.vn/

